
АДМИНИСТРАЦИЯ ФУРМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15.03.2016  





                       №  147
г. Фурманов 

Об утверждении Положения об отделе внутреннего муниципального финансового контроля администрации Фурмановского муниципального района и должностных инструкций начальника и главного специалиста

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с решением Совета Фурмановского муниципального района от 21.01.2016года № 2 «Об утверждении структуры администрации Фурмановского муниципального района».
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение об отделе внутреннего муниципального финансового контроля администрации Фурмановского муниципального района (Приложение №1).
2. Утвердить должностную инструкцию начальника отдела внутреннего муниципального финансового контроля (Приложение №2).

3. Утвердить должностную инструкцию главного специалиста отдела внутреннего муниципального финансового контроля (Приложение №3).
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Фурмановского муниципального района, начальника финансового отдела А.М. Двоеглазова.
Глава          Фурмановского 
муниципального района                                                        Д.И. Ключарев

Н.Н. Левашова
2-25-70
Приложение №1
к постановлению

администрации Фурмановского 

муниципального района

от 15.03.2016   №147
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ВНУТРЕННЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ АДМИНИСТРАЦИИ ФУРМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Общие положения

1.1. Отдел внутреннего муниципального финансового контроля администрации Фурмановского муниципального района (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Фурмановского муниципального района, должностные лица которого осуществляют контрольную деятельность по проведению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений в Фурмановском муниципальном районе.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации, Уставом Ивановской области, законами Ивановской области, правовыми актами Губернатора Ивановской области и Правительства Ивановской области, правовыми актами Фурмановского муниципального района, настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с органом внешнего муниципального финансового контроля Фурмановского муниципального района.
1.4. Расходы на содержание Отдела осуществляются за счет средств бюджета Фурмановского муниципального района, предусмотренных на содержание администрации Фурмановского муниципального района.

1.5. Структура и штатная численность Отдела утверждается главой Фурмановского муниципального района.

1.6. Отдел  не является юридическим лицом.

2. Полномочия Отдела
2.1. Отдел осуществляет следующие полномочия в установленной сфере деятельности:

2.1.1. Осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль:

- за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

- за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

- в отношении закупок для обеспечения нужд Фурмановского муниципального района в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.1.2. Проводит анализ осуществления главными администраторами бюджетных средств Фурмановского муниципального района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

2.2. Участвует в установленном порядке в разработке проектов нормативных правовых актов Фурмановского муниципального района и разрабатывает нормативные правовые акты Фурмановского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

2.3. Осуществляет рассмотрение обращений граждан и организаций в пределах установленной компетенции.

2.4. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю Отдел:

проводит проверки, ревизии и обследования;

направляет объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания.

2.5. Осуществляет контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний.

2.6. Направляет в финансовый орган Фурмановского муниципального района или финансовые органы поселений Фурмановского муниципального района уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

2.7. Направляет в случаях выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого органа местного самоуправления, материалы контрольного мероприятия для рассмотрения соответствующему органу местного самоуправления (должностному лицу).

2.8. В рамках реализации функций по осуществлению контрольной деятельности в сфере бюджетных правоотношений уполномоченные должностные лица Отдела составляют протоколы об административных правонарушениях и рассматривают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.9. Осуществляет в установленном порядке сбор, накопление и обработку отчетности и иной документированной информации в установленной сфере деятельности.

2.10. Обеспечивает соответствующий режим хранения и защиты полученной в процессе деятельности Отдела информации, составляющей государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, и иной конфиденциальной информации.

2.11. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ивановской области и правовыми актами Фурмановского муниципального района работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела.

2.12. Осуществляет систематический мониторинг нормативных правовых актов Фурмановского муниципального района на их соответствие федеральному законодательству и законодательству Ивановской области по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Отдела.

2.13. Выполняет иные полномочия в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством.

2.14. В целях реализации полномочий в установленной сфере деятельности Отдел имеет право:

- проверять в организациях, получающих средства бюджета Фурмановского муниципального района, в организациях, использующих материальные ценности, находящиеся в собственности Фурмановского муниципального района, у получателей бюджетных инвестиций денежные документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы и иные документы, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, ценных бумаг, материальных ценностей, документы о планировании и осуществлении закупок, а также получать необходимые письменные объяснения должностных, материально ответственных и иных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизий, проверок и обследований, и заверенные копии документов, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

- проводить в организациях любых форм собственности, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы, сличение записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации (встречная проверка);

- запрашивать и получать в установленном порядке у органов местного самоуправления муниципальных образований Фурмановского муниципального района, а также предприятий, организаций любых форм собственности сведения, необходимые для осуществления своей деятельности и принятия решений по отнесенным к компетенции Отдела вопросам;

- направлять в проверенные организации, их вышестоящие органы обязательные для рассмотрения представления и (или) обязательные к исполнению предписания;

- привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к установленной сфере, соответствующих специалистов.
3. Организация деятельности Отдела
3.1. Отдел возглавляет начальник Отдела. Начальник Отдела осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление полномочий.

3.2. Начальник Отдела:

- осуществляет общее руководство Отделом;

- организует и непосредственно принимает участие в проведении плановых и внеплановых проверок, ревизий и обследований утвержденных постановлениями и распоряжениями администрации Фурмановского муниципального района;

- обеспечивает своевременную разработку и внесение в установленном порядке изменений в правовые акты Фурмановского муниципального района в целях приведения их в соответствие с федеральным законодательством и законодательством Ивановской области по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Отдела;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами Фурмановского муниципального района;
- непосредственно подчиняется главе Фурмановского муниципального района.

Приложение №2
к постановлению администрации

Фурмановского муниципального района

от 15.03.2016  № 147
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

начальника отдела внутреннего муниципального 

финансового контроля администрации 

Фурмановского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Начальник отдела внутреннего муниципального финансового контроля (далее – начальник отдела) назначается на должность и освобождается от должности главой  Фурмановского муниципального района.

1.2. Начальник отдела непосредственно подчиняется главе Фурмановского муниципального района и курирующему заместителю главы администрации Фурмановского муниципального района.

2. Должностные обязанности


Основные должностные обязанности начальника отдела:


2.1. Планирует деятельность отдела внутреннего муниципального финансового контроля.


2.2. Организует проведение контрольных мероприятий в соответствии с утвержденным планом проверок и распоряжениями администрации Фурмановского муниципального района, а также принимает непосредственное участие в данных контрольных мероприятия в составе проверочной группы. 


2.3. Организует и обеспечивает реализацию материалов контрольных мероприятий с целью устранения выявленных нарушений действующего законодательства.

2.4. Подписывает и визирует служебную документацию в пределах своей компетенции, в том числе по поручению главы Фурмановского муниципального района рассматривает обращения граждан, в сроки установленные законодательством, и направляет ответы на них за своей подписью.


2.5. Обеспечивает контроль и выполнение распоряжений администрации Фурмановского муниципального района, изданных по результатам проведенных контрольных мероприятий.


2.6. Обобщает и анализирует контрольно-ревизионную практику и доводит до главы  Фурмановского муниципального района информацию по результатам проведенных контрольных мероприятий.


2.7. Готовит отчеты и информацию о деятельности отдела внутреннего муниципального финансового контроля.


2.8. Вносит в установленном порядке представления о назначении и освобождении от должности, поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности работников отдела внутреннего муниципального финансового контроля.


2.9. Разрабатывает должностные инструкции работников отдела внутреннего муниципального финансового контроля и вносит их на утверждение главы  Фурмановского муниципального района.


2.10. Отвечает за соблюдением работниками отдела внутреннего муниципального  финансового контроля правил внутреннего трудового распорядка  администрации Фурмановского муниципального района.


2.11. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для исполнения должностных обязанностей.

2.12. Организует и проводит документальные проверки, ревизии поступления и расходования средств бюджета Фурмановского муниципального района, использования средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также имущества, находящегося в муниципальной собственности. 


2.13. Организует и проводит документальные проверки, ревизии финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений. 


2.14. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок, ревизий, и возмещением причиненного ущерба.


2.15. Работает с письмами, заявлениями, обращениями граждан в пределах должностных обязанностей.


2.16. Принимает участие в работе комиссий, рабочих групп, согласно распоряжениям, постановлениям, поручениям главы Фурмановского муниципального района.


2.17. Осуществляет выполнение распоряжений, постановлений главы Фурмановского муниципального района.

2.18. Соблюдает правила внутреннего трудового распорядка администрации Фурмановского муниципального района.

2.19. Имеет другие обязанности, предусмотренные трудовым договором.
3. Права

 
Начальник отдела имеет право:


3.1. Вносить предложения главе Фурмановского муниципального района по совершенствованию работы, связанной с выполнением данной должностной инструкции.


3.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию, документы и материалы от структурных подразделений администрации Фурмановского муниципального района, муниципальных предприятий и учреждений, а также иных организаций.


3.3. Посещать в установленном порядке при выполнении контрольных мероприятий предприятия и учреждения, иные организации.


3.4. Получать для ознакомления, использовать в работе поступающие в администрацию Фурмановского района законодательные и иные нормативные акты и документы.


3.5. Другие права, предусмотренные трудовым договором.


4. Ответственность

Начальник отдела несет дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством и заключенным трудовым договором:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несоблюдение ограничений, связанных с замещением муниципальной должности муниципальной службы.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, гражданским и уголовным законодательствами Российской Федерации.


4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим законодательством Российской Федерации.

5. Квалификационные требования


5.1. Начальник отдела должен иметь  высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности.

5.2. Начальник отдела обязан знать Конституцию Российской Федерации; федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, ведомственные правовые акты (по направлению своей деятельности); Устав (Основной Закон) Ивановской области; законы Ивановской области, указы Губернатора и постановления правительства Ивановской области (по направлению своей деятельности); Устав Фурмановского муниципального района; правовые акты Фурмановского муниципального района (по направлению своей деятельности).


5.3. Начальник отдела обязан обладать навыками   эффективного планирования рабочего времени, обеспечения выполнения задач, анализа и прогнозирования, эффективного сотрудничества с коллегами, взаимодействия с муниципальными служащими иных органов местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования, государственными служащими, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, сбора и систематизации информации, работы со служебными документами, систематического повышения своей квалификации.
Глава Фурмановского
муниципального района                        ____________       _______________     

                                                                                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

С должностной инструкцией ознакомлен(а): 

Начальник отдела             _____________        ______________________

                                                                       (подпись)                                      (расшифровка подписи)
«____»___________20___ г.    

Приложение №3

к постановлению администрации

Фурмановского муниципального района

от ____________ № _______

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

главного специалиста отдела внутреннего муниципального 

финансового контроля администрации 

Фурмановского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Главный специалист отдела внутреннего муниципального финансового контроля (далее – главный специалист) назначается на должность и освобождается от должности главой Фурмановского муниципального района по представлению начальника отдела внутреннего муниципального финансового контроля.

1.2. Главный специалист отдела внутреннего муниципального финансового контроля в своей деятельности подчиняется непосредственно начальнику отдела внутреннего муниципального финансового контроля.

2. Должностные обязанности


Основные должностные обязанности главного специалиста:


2.1. Участвует в контрольных мероприятиях в составе проверочной группы в соответствии с утвержденным планом проверок и распоряжениями администрации Фурмановского муниципального района. 


2.2. Проводит документальные проверки, ревизии поступления и расходования средств бюджета Фурмановского муниципального района, использования средств, полученных от приносящей доход деятельности, а также имущества, находящегося в муниципальной собственности. 


2.3. Проводит документальные проверки, ревизии финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений. 


2.4. Подготавливает проекты представлений по устранению выявленных нарушений.


2.5. Подготавливает проекты распоряжений главы администрации Фурмановского муниципального района по результатам проверок.


2.6. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями нарушений, выявленных в ходе проверок, ревизий, и возмещением причиненного ущерба.


2.7. Работает с письмами, заявлениями, обращениями граждан в пределах должностных обязанностей.


2.8. Принимает участие в работе комиссий, рабочих групп, согласно распоряжениям, постановлениям, поручениям главы администрации Фурмановского муниципального района.


2.9. Осуществляет выполнение распоряжений, постановлений главы Фурмановского муниципального района и поручений начальника отдела внутреннего муниципального финансового контроля.


2.10. Соблюдает правила внутреннего трудового распорядка администрации Фурмановского муниципального района.

2.11. Имеет другие обязанности, предусмотренные трудовым договором.
3. Права

 
Главный специалист имеет право:


3.1. Вносить предложения начальнику отдела внутреннего муниципального финансового контроля администрации Фурмановского муниципального района по совершенствованию работы, связанной с выполнением данной должностной инструкции.


3.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию, документы и материалы от структурных подразделений администрации Фурмановского муниципального района, муниципальных предприятий и учреждений, а также иных организаций.


3.3. Посещать в установленном порядке при выполнении контрольных мероприятий предприятия и учреждения, иные организации.


3.4. Получать для ознакомления, использовать в работе поступающие в администрацию Фурмановского района законодательные и иные нормативные акты и документы.


3.5. Другие права, предусмотренные трудовым договором.


4. Ответственность

Главный специалист несет дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством и заключенным трудовым договором:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несоблюдение ограничений, связанных с замещением муниципальной должности муниципальной службы.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, гражданским и уголовным законодательствами Российской Федерации.


4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим законодательством Российской Федерации.

5. Квалификационные требования


5.1. Главный специалист должен иметь 
среднее профессиональное образование, соответствующее направлению деятельности, без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности.

  5.2. Главный специалист обязан знать Конституцию Российской Федерации; федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, ведомственные правовые акты (по направлению своей деятельности); Устав (Основной Закон) Ивановской области; законы Ивановской области, указы Губернатора и постановления правительства Ивановской области (по направлению своей деятельности); Устав Фурмановского муниципального района; правовые акты Фурмановского муниципального района (по направлению своей деятельности).


5.3. Главный специалист обязан обладать навыками квалифицированного планирования своей работы, обеспечения выполнения задач, эффективного сотрудничества с коллегами, взаимодействия с муниципальными служащими иных органов местного самоуправления, государственными служащими, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, сбора и систематизации информации, работы со служебными документами, систематического повышения своей квалификации.

Начальник отдела внутреннего 

муниципального финансового контроля

администрации Фурмановского 

муниципального района                   ____________      _______________
                                                                                                             (подпись)                        (расшифровка подписи)

С должностной инструкцией ознакомлен(а): 

Главный специалист     _____________        ______________________

                                                                       (подпись)                                      (расшифровка подписи)
«____»___________20___ г.    










